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Prieny rajono savivaldybés socialiniy
paslaugy centro direktoriaus
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Nr. (1.10)-]V- 354

PRIENU RAJONO SAVIVALDYBES SOCIALINIU PASLAUGU CENTRO
MAZOS VERTES PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES
TVARKOS APRASAS

l. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Prieny rajono savivaldybés socialiniy paslaugy centro (toliau - Centras) mazos vertés
pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés tvarkos aprasas (toliau — Aprasas) parengtas vadovaujantis
Lietuvos Respublikos viesyjy pirkimy jstatymu( toliau — VP]).

2. Aprasas nustato prekiy, paslaugy ir darby mazos vertés pirkimy (toliau — Pirkimai) biidus
ir procediiry atlikimo tvarka.

3. Atlikdamas mazos vertés pirkimus, Centras vadovaujasi Lietuvos Respublikos Mazos
vertés pirkimy tvarkos apraSu, VP], Lietuvos Respublikos civiliniu kodeksu ir kitais teisés aktais.
Atliekant mazos vertés pirkimus, privalomai taikomos VP] I skyriaus, 31, 34 straipsniy,58 straipsnio
1 dalies, 82 straipsnio, 86 straipsnio 5, 6, 7 ir 9 daliy, 91 straipsnio, VI ir VII skyriy ir VP] straipsniy
ar jy daliy nuostatos.

4. Darbuotojai, dalyvaujantys vieSyjy pirkimy procese ar galintys daryti jtaka jo rezultatams,
turi uztikrinti, kad vykdant pirkimus buty laikomasi lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, abipusio
pripazinimo, proporcingumo, skaidrumo principy bei siekti, kad prekéms, paslaugoms ar darbams
isigyti skirtos 1€éSos biity naudojamos racionaliai, vykdant pirkimo sutartis biity laikomasi aplinkos
apsaugos, socialinés ir darbo teisés jpareigojimy, nustatyty Europos Sajungos ir nacionalingje teis¢je,
kolektyvinése sutartyse, tarptautinése konvencijose. Pirkimy procese dalyvaujantys asmenys turi
laikytis konfidencialumo ir nesaliSkumo reikalavimy, siekti strateginiy ir kity Centro veiklos plany
igyvendinimo ir uZtikrinti sutartiniy jsipareigojimy vykdyma tretiesiems asmenims.

5.  Taisyklémis privalo vadovautis visi Centro darbuotojai, dalyvaujantys Centro viesyjy
pirkimy procese.

6. ApraSe vartojamos savokos:

6.1. MaZos vertés pirkimas — tai supaprastintas pirkimas, kai prekiy ar paslaugy pirkimo
numatoma verté yra mazesné kaip 70 000 Eur (septyniasdeSimt tiikstanéiy eury) (be pridétinés vertés
mokescio (toliau — PVM), o darby pirkimo numatoma vert¢é maZesné kaip 174 000 Eur (vienas
Simtas septyniasdeSimt keturi tikstanciai eury) (be PVM) ir VP] 5 straipsnio 9 dalyje numatyti
pirkimai.

6.2. Pirkimo iniciatorius - Centro darbuotojas, kuris nurodo poreikj vieSojo pirkimo biidu
jsigyti reikalingy prekiy, paslaugy arba darby ir (ar) parengia jy techning specifikacija ir (ar) jos
projekta.

6.3. Pirkimo organizatorius - Centro direktoriaus paskirtas darbuotojas, kuris Centro
nustatyta tvarka organizuoja ir atlieka maZos vertés vieSuosius pirkimus, pagal preliminariajg
sutart] vykdomo atnaujinto tiekéjy varZymosi procediiras arba dinaminés pirkimo sistemos
pagrindu atliekamo pirkimo procediras, kurie nevirsija 15 000 Eur (penkiolika tukstanciy eury) (be
PVM).

6.4. Centriné perkan¢ioji organizacija (toliau- CPO)- tai organizacija , VP] 82! straipsnio 1
dalyje nurodytu sprendimu, jgaliota atlikti Perkanciosios organizacijos vardu jos inicijuotus
centralizuotus vieSuosius pirkimus. CPO vieSgj] pirkimg atlieka, kai numatyta pirkimo suma yra
didesné nei 15 000 Eur (penkiolika tikstanciy eury) (be PVM) .



1. PIRKIMU PROCESE DALYVAUJANTYS ASMENYS IR JU FUNKCIJOS

7. Uz VPI ir kity vieSuosius pirkimus reglamentuojanciy teisés akty laikymosi uztikrinimag
Centre yra atsakingas Centro direktorius.

8. Centro darbuotojai, dalyvaujantys pirkimy ir vidaus kontrolés procese:

8.1. Pirkimy iniciatorius:

8.1.1. rengia islaidy plang ir teikia uz pirkimy planavima, organizavimg ir organizavimo
prieziirg atsakingam asmeniui informacijg apie poreikj jsigyti prekes, paslaugas ar darbus
einamaisiais biudzetiniais metais (Priedas Nr.1);

8.1.2. kiekvieno pirkimo procediiroms atlikti pildo supaprastintg pirkimo uzduotj
(Priedas Nr.4) arba paraiska — uzduotj (Priedas Nr.3).

8.2. Pirkimy organizatorius:

8.2.1. vykdo mazos vertés pirkimy procediiras;

8.2.2. vykdo prekiy, paslaugy ar darby pirkimus naudojantis CPO atlikta pirkimo procediira
ar valdoma dinamine pirkimo sistema ar sudaryta preliminarigja sutartimi;

8.2.3. rengia pirkimo dokumentus;

8.2.4. pildo Tiekéjy apklausos pazyma (Priedas Nr.5);

8.2.4. sudaro savo vykdomy pirkimy dokumenty bylas;

8.2.5. pirkimo dokumentus ir pasiraSytas pirkimo sutartis, pasibaigus sutarties galiojimo
laikotarpiui, perduoda uz sutar¢iy saugojima atsakingam asmeniui.

8.3. Uz sutar¢iy vykdymo priezitirg atsakingas asmuo:
isipareigojimy vykdymg ir prizidiri pristatymo (atlikimo, teikimo) terminy bei prekiy, paslaugy ir
darby atitikties pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams laikymasi;

8.3.2. pasiraSo prekiy, paslaugy ir (ar) darby priémimo-perdavimo aktus, taip patvirtindamas,
kad neturi pretenzijy dél gauty prekiy ar suteikty paslaugy ar darby.

8.4. Uz sutar¢iy saugojimg atsakingas asmuo:

8.4.1. saugo pasirasyty, jy pakeitimy originalus iki pirkimo sutarties jvykdymo ir organizuoja

Siy dokumenty perdavima j archyva;

8.4.2. pagal kompetencija atlicka sutaréiy vykdymo prevencing kontrole — stebi, kad pagal
sutart] nebiity iSmokéta daugiau 1€8y nei numatyta pirkimo sutartyje, kad mokejimai biity vykdomi
laikantis jiems nustatyty terminy ir kity pirkimo sutartyje nustatyty salygy.

9. Pries pradédami vykdyti jiems nustatytas funkcijas Pirkimy iniciatorius, Pirkimy
organizatorius, dalyvaujantis pirkimo procediirose ar galintis daryti jtaka jos rezultatams, turi
pasirasSyti nesaliSkumo deklaracija (forma patvirtinta VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m.
birzelio 23 d. jsakymu Nr. 1S-93 ,,Dél neSaliSkumo deklaracijos tipinés formos patvirtinimo*) ir
konfidencialumo pasizadéjima (Priedas Nr.7).

1. PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES PROCEDUROS
PAGAL ETAPUS

10. Pirkimy planavimas:

10.1. Pirkimy iniciatoriai, pagal savo kuruojamas sritis, ateinantiems ataskaitiniams metams
numatomus pirkimus planuoti pradeda kiekvieny mety ketvirtg ketvirtj, sudarydami pirkimy islaidy
planus (Priedas Nr.1). Pirkimy i$laidy planus sekantiems metams, pirkimo iniciatoriai pirkimy
organizatoriui pateikia iki kiekvieny kalendoriniy mety sausio 31 dienos.

10.2. Centro reikméms reikalingy pirkti prekiy, paslaugy ar darby poreikj, kai planuojama
pirkimo suma yra iki 5000 Eur (penki ttkstanciai eury) (be PVM) formuoja pirkimo iniciatorius, kai
daugiau nei 5000 Eur (penki tukstanciai eury) (be PVM) formuoja pirkimo organizatorius.
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10.3.Pirkimy organizatorius, atsizvelgiant j Pirkimo iniciatoriy parengtus sudarytus iSlaidy
planus parengia Einamyjy mety planuojamy atlikti pirkimy plang (toliau — pirkimy planas) (Priedas
Nr.2).

10.4. Pirkimo organizatorius pirkimy plang parengia, o direktorius patvirtina iki einamyjy
mety sausio 31 dienos. Taip pat kiekvienais metais Pirkimy organizatorius ne véliau kaip iki kovo
15 dienos, o patikslinus einamyjy mety pirkimy planus - ne véliau kaip per 5 darbo dienas po
patikslinimo, Centro svetainéje skelbia tais metais planuojamy atlikti pirkimy suvestine.

10.5. Atsiradus poreikiui kalendoriniais metais tikslinti pirkimy plana, pirkimy iniciatoriai
rastu ar elektroniniu pastu pateikia pirkimy organizatoriui patikslintg islaidy plang. Pirkimo plano
keitimas vykdomas laikantis tos pacios procediiros, kaip ir jo rengimas.

11. Pirkimy organizavimas:

11.1. Centro pirkimy iniciatoriai, pirkimo paraiska — uzduotj (Priedas Nr. 3), kai pirkimas
yra vir§ 5000 Eur (trys tikstanc¢iai eury) (be PVM) arba supaprastintg uzduotj (toliau — uzduotys)
(Priedas Nr. 4), kai pirkimas yra iki 5000 Eur (trys tukstanciai eury) (be PVM), suderintg su
Buhalterija, atsizvelgiant j turimg biudzeta, teikia tvirtinti Centro direktoriui. Patvirtintas pirkimo
uzduotis iniciatorius arba direktorius pateikia pirkimy organizatoriui;

11.2. Pirkimy organizatorius, atsizvelgiant ] numatomo pirkimo verte, dél pirkimo
organizavimo pradeda pirkimo procediiras, derinant informacijg apie poreikj isigyti prekes,
paslaugas ar darbus su iniciatoriumi ir Buhalterija, vadovaudamasis VP] nuostatomis apskaiciuoja
numatomy pirkimy vertes, numato pirkimo biidus;

11.3. Centro pirkimo organizatorius, vadovaudamasis pateikta uzduotimi, technine
specifikacija, mazos vertés pirkimy aprasSu, VP] ir kitais vieSuosius ir mazos vertés pirkimus
reglamentuojanciais teisés aktais, parengia pirkimo dokumentus (skelbimai, kvietimai, pirkimo
salygos, techniné specifikacija, aprasomieji dokumentai ir kt.);

11.4. Kai pirkimg atlieka Centro pirkimy organizatorius, atliktos pirkimo procediros,
pasibaigus pirkimui, yra fiksuojamos mazos vertés pirkimo apklausos pazymoje (Priedas Nr.5),
i1$skyrus atvejus, kai apklausiamas vienas tiek&jas, dél ivykiy, kuriy perkancioji organizacija
negaléjo i§ anksto numatyti, kai bitina skubiai jsigyti reikalingy prekiy, paslaugy ar darby, o
vykdant apklausg rastu prekiy, paslaugy ar darby nepavykty isigyti laiku arba kai néra tiekéjy
pasirinkimo;

11.4. Kiekviena atlickama pirkimo procediira patvirtinama toliau nurodomais dokumentais.
Jei pirkimas vykdomas rastu, pirkima patvirtinantys dokumentai yra susirasinéjimo informacija,
iskaitant skelbimg apie pirkima (jei pirkimas buvo skelbiamas) ir kitus pirkimo dokumentus,
protokolai (fiksuojantys Komisijos sprendimus ar suraSomi deryby ar susitikimy su tiekéjais
atveju), taip pat sudaryta sutartis ir CVP IS paskelbta informacija apie ja, o jei sutartis sudaryta
zodziu — saskaita faktiira arba kiti buhalterinés apskaitos dokumentai.

12. Pirkimo sutarties sudarymas ir vykdymas:

12.1. Pirkimo sutartyje rekomenduojama numatyti, kad paslaugy suteikimo, prekiy pristatymo
ar darby atlikimo faktas ir turinys yra grindziamas priémimo-perdavimo aktu ir (ar) kitais teisés
aktuose ar pirkimo sutartyje numatytais dokumentais;

12.2. Su geriausig pasitilymg pateikusiu tiekéju, Centro direktorius pasiraso pirkimo sutartj,
jam nesant — jo funkcijas laikinai atliekantis pavaduotojas arba kitas Centro direktoriaus jgaliotas
darbuotojas. Sutartyse prie Saliy paraso rekvizito nurodoma pasirasymo data;

12.3. Pasibaigus pirkimui Centro pirkimo organizatorius pirkimg uzregistruoja Atlikty
pirkimy registracijos zurnale (Priedas Nr.6);

12.4. Centro ir tiekéjo jsipareigojimy vykdymo, pristatymo terminy laikymasi, taip pat
prekiy, paslaugy ir darby atitikties pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems
reikalavimams stebéseng atlieka sutarc¢iy vykdymo priezitira atsakingas asmuo.

IV. PERKANCIOSIOS ORGANIZACIJOS ATSAKOMYBE IR PIRKIMU VIDAUS
KONTROLE
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13. Uz perkanciosios organizacijos atlieckamus pirkimus atsako perkanciosios organizacijos
vadovas.

14. Komisijos nariai, ekspertai, stebétojai, uz sutarties vykdymg atsakingi asmenys ir Kiti
pirkimuose dalyvaujantys ar galintys daryti jtakg jy rezultatams asmenys uz savo veiksmus ir
sprendimus atsako pagal Lietuvos Respublikos jstatymus.

15. Planavimo ir pasirengimo pirkimams dokumentai, pirkimo dokumentai, paraiskos,
pasiiilymai bei jy nagrin¢jimo ir vertinimo dokumentai, Komisijos sprendimy priémimo, derybuy,
dialogo ar kiti protokolai, susiraSinéjimo su tiekéjais dokumentai, kiti su pirkimu susij¢ dokumentai
saugomi 4 metus nuo pirkimo pabaigos, preliminariosios sutartys, pirkimo sutartys, jy pakeitimai ir
su jy vykdymu susij¢ dokumentai — 4 metus nuo pirkimo sutarties jvykdymo. Sioje dalyje nurodyti
dokumentai saugomi Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymo nustatyta tvarka.

16. Visi su pirkimy organizavimu, vykdymu ir vidaus kontrole susij¢ dokumentai saugomi
VP] 97 straipsnio 3 ir 4 dalyse nustatyta tvarka.

V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

17. Visos ataskaitos rengiamos vadovaujantis VieSyjy pirkimy jstatymo 96 straipsnio
nuostatomis ir pagal VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus patvirtintas tipines formas bei
reikalavimus.

18. Aprasas tvirtinamas Centro direktoriaus jsakymu ir skelbiamas Centro internetinéje
svetaingje.

19.  Aprasas gali buti kei¢iamas ir/ar papildomas pasikeitus Centro darbo organizavimui ar
atitinkamiems teisés aktams.




